PETUNJUM UMUM
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Isikan identitas Anda kedalam Lembar Jawaban Komputer (LIK) yang tersedia dengan menggunakan Pensil 2B sesuai

petunjuk di Lembar Jawaban Komputer (LJK)
Tersedia waktu 60 menit untuk mengerjakan Paket test ini.

Jumlah soal sebanyak 30 butir, pada setiap butir soal terdapat lima pilihan jawaban

Periksa dan bacalah soal-soal sebelum Anda jawab

Laporkan kepada pengawas ujian apabila terdapat lembar soal yang kurang jelas, rusak atau tidak lengkap.
Periksalah pekerjaan Anda sebelum diserahkan kepada Pengawas Ujian.

Jawablah dengan cara memilih jawaban yang paling tepat pada Lembar Jawaban Komputer (LJK) yang disediakan!

1.

Proses menghidupkan komputer melalui prosedur
menekan tombol CTRL+ALT+DEL pada keyboard
di sebut

a. on
b. off

c. cold booting
d. warm booting
e. startup

Fungsi dari penggunaan mouse untuk menampilkan
menu pop up dapat dilakukan dengan cara...

a. click

b. double click
c. rightclick
d. pin

e. drag

Kestabilan tegangan listrik dan cadangan tenaga
listrik pada saat aliran daya listrik mati sangat
diperlukan oleh power supply komputer. Peralatan
tambahan yang dapat melakukan ketersediaan
tenaga listrik tersebuta d al a h ...

a. transducer

b. Uninterrupted Power Supply (UPS)
c. circuit breaker

d. stabilizer

e. transformator

Photoshop termasuk ke dalam program aplikasi...
a. untuk membuat program

untuk menjual photo

program pengolah data statistik

program pengolah grafis berbasis vektor
program pengolah grafis berbasis bitmap
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5.

Keyboard merupakan salah satu perangkat yang
termasuk ke dalam peralatan input, di bawah ini
peralatan yang termasuk ke dalam peralatan input
selain keyboard kecuali...

a. monitor

b. web camera

C. scanner

d. game pad/ joystick
e. mouse

Salah satu ukuran kertas yang sering digunakan
adalah Folio atau dikenal dengan nama lain yaitu
FAKertas F4 mempunyai
a. 210 mm x 280 mm

b. 8, 57 x 147"
c. 8, %1'3”
d 8, 251", 6x9 "1

e. 110 mmx 220 mm

Pasal berapakah pada Undang-Undang Hak Cipta
Nomor 19 Tahun 2002 yang berisi tentang
ketentuan pidana sanksi pelanggaran dimana isinya
b e r b WBrang siapa dengan sengaja dan tanpa
hak mengumumkan atau memperbanyak suatu
Ciptaan atau memberi izin untuk itu, dipidana
dengan pidana penjara paling singkat 1 (satu)
bulan dan/atau denda paling sedikit Rp
1.000.000,00 (satu juta rupiah), atau pidana
penjara paling lama 7 (tujuh) tahun dan/atau
denda paling banyak Rp 5.000.000.000,00 (lima

miliar rupiah)” y.ai t u
a. Pasall

b. Pasal 72

c. Pasal 100

d. Pasal 155

e. Pasal 202
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8.

10.

11.

Setiap program aplikasi mempunyai type file yang
khas dari file yang dihasilkannya. Type file dari
program aplikasi perkantoran Microsoft Office

Excel2 003 adal ah..
a. doc

b. moe

c. ppt

d. xcl

e. xls

Program aplikasi pengolah kata yang dikeluarkan
oleh Microsoft yang termasuk ke dalam bundle
Microsoft Officea d a |l a h ...

Microsoft Access

Microsoft Excel

Microsoft PowerPoint

Microsoft Word

Wordpad

Toolbar merupakan baris kumpulan tool-tool yang
sering digunakan dalam melakukan manipulasi atau
melaksanakan suatu perintah. Di bawah ini adalah
salah satu toolbar pada program pengolah kata
Mi crosoft Word yang
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a. Standard

b. Formatting
c. Mail Merge
d. Reviewing
e. WordArt

Salah satu syarat dalam K3 (Kesehatan dan
Keselamatan Kerja) adalah melakukan posisi duduk
yang benar pada saat kita menggunakan komputer
dektop dengan waktu yang lama, yaitu...

a. duduk dengan kursi bersandaran dan posisi
lurus terhadap komputer

duduk dengan kursi yang tidak bersandaran
duduk dengan posisi miring terhadap komputer
duduk dengan kaki diangkat

duduk dengan kursi yang posisinya lebih tinggi
dari posisi keyboard
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. Perhatikan gambar berikut!

Pada gambar di atas terdapat beberapa baglan
yang biasanya selalu ada, bagian-bagian tersebut
diantaranya, kecuali..

a. lcon

b. Wallpaper

c. Task bar

d. Control Panel
e. Systray
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13.

Perhatikan gambar berikut!

Turn off computer

Stand By

Salah satu langkah untuk mematikan komputer
melalui kotak dialog di atas setelah mengklik Start
A Turn Off Computer adalah dengan memilih
t ombol

a. Cancel

b. Restart

c. Stand By
d. Hibernate
e. Turn Off

14. Yang tergolong ke dalam program pengolah angka

15.

16.

(speadsheet) dari program yang ada di bawah ini
adal ah.

ber narra M'fr%oétﬁcﬁe?ir

b. Microsoft Excel
c. Microsoft PowerPoint
d. Microsoft Word

e. Microsoft Windows
Perhatikan gambar berikut!
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Pada program Microsoft Word 2003 terdapat
bagian-bagian penting vyang secara default
ditampilkan. Bagian yang diberi tanda oleh garis
putus-putus berisi File, Edit, View, Insert, dan
seterusnya disebut...

At 285cm nl ol 1

a. Title bar
b. Toolbar

c. Menu bar
d. Status bar
e. Ruller

Icon dari setiap file yang dihasilkan oleh suatu
program memiliki ciri khas. Ciri dari file document
Microsoft Word, yaitu..

, =
=d
T
E=E.A
C. =
] =
d =

B

halaman 2



17.

18.

19.

20.

21.

Perhatikan gambar di bawah ini!
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Bentuk huruf S yang lebih besar dari teks yang
berada  disekitarnya adalah  contoh  dari
penggunaan pengaturan...

a. Change Case

b. Tabs

c. DropCap

d. Column

e. Frames

Word Art merupakan salah satu fasilitas yang

terdapat pada Microsoft Word. Langkah untuk
menyisipkan Word Art adalah dengan mengklik

tombol yang terdapat pada toolbar drawingyaitu...
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Mail Merge atau dikenal dengan istilah surat masal

dapat diartikan sebagai...

a. Dokumen yang masternya sama

menghasilkan  banyak  dokumen

menyisipkan record dari sumber data

Surat Promosi

Surat Undangan

d. Dokumen yang terdiri dari banyak surat yang
berbeda

Keybard Shortcumerupakan langkah pelaksanaan

perintah dengan menggunakan tombol atau

kombinasi beberapa tombol keyboard. Keyboard

Shortcut untuk mengatur salah satu Style Font

yang dapat dilakukan dengan cara kecuali..

a. CTRL+B

untuk
dengan

o T

b. CTRL+D

c. CTRL+I

d. CTRL+U

e. CTRL+Z

Seleksi merupakan salah satu syarat dalam

melakukan editing teks. Untuk melakukan seleksi
seluruh dokumen dapat dilakukan dengan cara
menekan tombol keyboard...

a. CTRL+D
b. CTRL+A
c. CTRL+B
d. CTRL+I
e. CTRL+U

Soal TRY OUT Ke-1 Tahun Pelajaran 2009/2010

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Icon dari setiap file yang dihasilkan oleh suatu
program memiliki ciri khas. Ciri dari file document
Microsoft Excel, yaitu...

Di bawah ini adalah penulisan formula yang benar
yaitu...

a. =IF(AND(TRUE;FALSE);"SALAH";"BENAR"

b. IF(AND(TRUE;FALSE);"SALAH";"BENAR")

c. =IF(AND(A1>70 A4<70);"SALAH";"BENAR")

d. =IF(AND(TRUE;FALSE);"SALAH";"BENAR")

e. =IF(AND(TRUE;FALSE)"SALAH""BENAR")

Hasil

dari perhitungan menggunakan fungsi
=AVERAGE(1,2,3,4,5,6,7,8,9) adalah...
a. 45
b. 362880
c. 9
d 1
e. 5
Karakter ########H### yang terdapat dalam

sebuah sel dapat muncul secara otomatis apabila
terjadi hal...

a. lebar sel tersebut terlalu besar untuk
menampilkan isi dari sel

b. sel tersebut harus dihapus

c. seltersebut telah dicopy ke tempat lain

d. seltersebut telah dipindahkan ke sel lain

e. lebar sel tersebut terlalu kecil untuk

menampilkan isi dari sel berupa bilangan atau
angka
Di bawah ini fungsi yang menghasilkan nilai 50
adal ah ..
a. =MAX(25;25%*2;1;10)
b. =MIN(25;50;75)
c. =PRODUCT(2;5;10;25;50)
d. =AVERAGE(10;20;30;40;50)
e. =SUM(2;5;10;25)
Proses aktivitas dalam mencari informasi di
internet dengan cara meminta bantuan mesin

pencari (search engine)d i k e n a | dengan
a. Searching
b. Chatting
¢. Hacking
d. Cracking
e. Phishing
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28. Sebuah pesan email yang mengandung attachment e. My Account Info
di tandai dengan t er dap at30.\Yahatikah garhbarlberikut!

%) Surat Yahoo! - yozaniar@yahoo.com - Mozilla Firefox =)
Ele Edt View Higtory Bookmarks Iook Help &)
@ + C X | ) htp:idfs73.mal.yshoo.comjym Options?. and=0 v - | |G- J
a . +** Surat Yahoo! - yozaniar@yahoo.c...
gy apsi Opsi Mail Yahoo! Mail baru telah hadir! Coba sekarang!
b Warna Spam Manajemen
* Surat
Buku Alamat Perlindungan terhadap Spam Alamat Email
Informasi Akun Atur tool anti-spam kami untuk mernaksimalkan Sekarang Anda dapat membuat alamat email yang
perlindungan terhadap sparm; rmengandung tanda titik sebagai bagian dari alamat
email Anda (mis. nama.anda@yahoo.co.id). Gunakan
C.  SpamGuard layaknya sepert ID Yahoo! Anda yang sekarang
 Ienandai Spam + Bukan Spam Anda juga dapat menarik email dari account (FOP)
 Pernblokiran Gambar Anda lainnya ke dalam folder Email Masuk Vahool
Anda
AddressGuard™
d Filter
. Buat dan kelola alamat email sekali pakai untuk
mengamankan alamat utama Anda dari spam. Kirim sernua email yang Anda teiima secara otomatis
ke dalam folder yany telah ditentukan atau ke ponsel
Blokir Alamat Anda, Saring sermua email yang tidak diinginkan
Blokir semua alamat yang Anda tidak ingin menerima | p g
ernail darinya

Atur tampilan folder Email Masuk dan opsi Menulis
Ernail Anda. Ubah nama dan alamat Anda untuk
email yang keluar.

Tanda Tangan

- 4 Cantumkan tanda tangan Anda pada semua email
= keluar. 8

o ]
Email yang masuk ke folder Kotak Masuk kadan
kala terdapat beberapa email yang tidak kita
inginkan. Hal tersebut dapat kita minimalisir

Looking up |.yimg. com.

He | Ju]

v Mo Incoming Calls

My Contact Details dengan melakukan pengaturan Opsi mail. Untuk
My Account li® . mengatur pengiriman semua email yang diterima
m: E;Zﬂs:jmage ChrlShit+FS secara otomatis ke dalam folder yang telah
My ;ngbux ditentukan atau ke ponsel Anda serta menyaring
semua email yang tidak diinginkan dapat dilakukan
e B ' dengan cara masuk ke menu
Yahoo! Chat (3 a. Opsi A AddressGuard
Preferences CkrlH+-Shift+P OpS!A Tanda tangan .
Privacy Options Opsi A Balasan otomatis

Opsi A Filter
Opsi A Warna

Manage Updates I Broadcast, ..

Pan o

Sign in ko 6251792553567 Chrl+Shift+D
Sign Ok Chel+D

Close Chel+0)

Yahoo! Messenger dapat kita pergunakan untuk
melakukan komunikasi dengan orang lain di
seluruh dunia yang terhubung ke internet. Hal
tersebut dapat dilakukan dengan cara masuk ke
room (join room). Langkah untuk masuk ke room
(join room) dari menu di atas dengan cara
me mi | i h

a. My Availability

b. My Display Image

c. Yahoo! Chat

d. Show/Hide

Good Luck!

JJJ
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